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ANUNT ORGANIZARE CONCURS

METODOLOGIA PRIVIND MODUL DE ORGANIZARE S| DESFASURARE A
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA PE DURATA NEDETERMINATA A
UNUI POST DE ADMINISTRATOR FINANCIAR (CU STUDII SUPERIOARE)

Perioada deinscrieresi depunereadosarelor:
» 21.05.2015 - 03.06.2015 — orele 8.00 - 17.00 la Secretariatul unitatii de invatamant
din Bd. Nicolae Grigorescu nr. 12 Sector 3;
» persoanade contact: Raducu Mariang;

> Informatii se pot obtine la nr.telefon: : 0213402654; 0784216361,

DISPOZI'[II GENERALE
Prezenta metodologie prezinta modul de selectionare a candidatilor pentru ocuparea unui
post de ADMINISTRATOR FINANCIAR , la sediul Colegiului Tehnic “Anghel
Saligny”
Personalul este selectionat prin concurs, de catre o comisie numita prin decizie de catre
directorul unitatii.

Conditii specifice stabilite prin fisa postului:

Studii superioare;

Implicareain proiectarea activitatii scolii, lanivelul compartimentului financiar;
Cunoasterea s aplicarealegidatiel in vigoare;

Folosireatehnologiei informatice in proiectare;

Cunostinte privind salarizarea personalului;

Inregistrarea si prelucrarea informatica periodica a datelor in programele de
contabilitate;

Consilierea/indrumarea si controlul periodic al personalului care gestioneaza valori
materiale;

Asigurareatransparentei deciziilor din compartiment;

Asigurarea fluxului informational a compartimentului;

Abilitati de comunicare si relationare;

Alcatuirea de proceduri;

Rezistenta la stres;

Punctualitate;

Confidentialitate;

Atentie distributiva.



Conditii generale:

Experienta cel putin 2.5 ani in domeniu;

indeplineste conditiile de studii si vechime;

cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
bazafisel de examen medical;

Tipul probelor de concurs:

a) Selectiadosarelor deinscriere;
b) Proba scrisa;
C) Interviu;

Locul, data s oradesfasurarii acestora :

4 Concursul sevadesfasurain datade 02.07.2015, ora 12.00, la sediul din Bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3 Bucuresti;

+ Interviul vaavealoc in datade 03.07.2015 ora 14.00, lasediul din Bd. Nicolae
Grigorescu nr. 12, sector 3 Bucuresti;

Dosar ul de concursva contine ur matoar e documente:
Cerere deinscriere la concurs adresata conducatorului institutiei;
Copiaactului de identitate;
Copia documentelor care sa ateste nivelul studiilor s a altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice;
Copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau dupa caz o adeverinta care
atesta vechimea in munca, in meserie, in specialitatea studiilor;
Cazier judiciar;
Adeverinta medicala (format standard stabilit de Ministerul Sanatatii);
Curriculm vitae;
Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;



Bibliografie:

Legeanr. 82/1991 - Legea Contabilitatii , republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr. 15/1994 - privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica , cu modificarile si completarile
ulterioare ;

L egea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;
L egea nr.84/2003 privind exercitarea controlului financiar preventiv , cu modificarile si
completarile ulterioare;

L egea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare ;
L egea-cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile ulterioare ;

Legea nr. 63/2011 privind incadrarea si salarizareain anul 2011 a personalului didactic si didactic
auxiliar din Tnvatamant , cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizite
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servici, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 83/2014 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice in anul 2015, precum si alte masuri in domeniul cheltuielilor publice aprobata prin
Legeanr. 71/2015

Hotararea Guvernului nr. 925/2006 — aprobarea normelor de aplicare a prevederilor O.U.G.
34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 al ministrului finantelor publice, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielior institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completéarile
ulterioare ;

Ordinul nr.522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoarea la exercitarea
controlului finaciar preventiv cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice ;
Ordinul nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normel or metodol ogice privind organizarea si

instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Ordinul nr. 3471/ 2008 pentru aprobarea Normel or metodologice privind revaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice.

Ordinul nr. 3512/2008 privind documentel e financiar-contabile;



Ordinul nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ;

Ordinul nr. 2021 /2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabiltati institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiilor
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.917/2005;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodol ogice
privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri
proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor
externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare,
gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora;

Ordonanta nr. 81/ 2003 privind revaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
instiutilor publice

DIRECTOR,

PROF. MARIA RADOI
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TEMATICA
CONCURSULUI DIN DATA DE 02.07.2015

Organizarea si conducerea contabiltatii institutiilor publice

Inventarierea patrimoniul ui

Revaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice
Finantarea cheltuielior institutiilor publice

Exercitarea controlului financiar preventiv la institutiilor publice

Contractele de achizitie publica

Salarizarea personalului didactic si didactic auxiliar din Tnvatamant

DIRECTOR,

PROF. MARIA RADOI



